STAJ İÇİN GEREKLİ BELGELER HAKKINDA DUYURU… / ANNOUNCEMENT FOR INTERNSHIP

COVİD-19 pandemisi dolayısıyla staj belgelerinin teslimi ile ilgili bir takım değişiklikler gerçekleşmiştir. Lütfen aşağıdaki metni dikkatlice okuyunuz.

Since we are experiencing the pandemy the delivery of the documents related to internship has changed. Please read the document carefully.


Staj başlamadan önce; Staj Başvuru Belgesi ve Zorunlu Staj Belgesi doldurulmalı ve renk.dimlioraklibel@arc.bau.edu.tr adresine iletilmelidir. 
Staj bittikten sonra; Staj Raporu ve Değerlendirme Formu doldurulmalı ve bau.id.internship@gmail.com adresine iletilmelidir.

Before internship begins; Internship Application Form and Zorunlu Staj Belgesi (this document is in Turkish since it will be delivered to Personnel Affairs for Insurance) will be filled and delivered to renk.dimlioraklibel@arc.bau.edu.tr 
After intrnship ends; Internship Report and Internship Evaluation Form will be filled and delivered to bau.id.internship@gmail.com



Sigorta için gerekli belgeler aşağıdadır ve Zeynep Maden’e iletilmelidir. 
The documents related to insurance are listed below and should be delivered to Zeynep Maden.
zeynep.maden@hur.bau.edu.tr

SiGORTA iÇiN İSTENEN BELGELER
https://bau.edu.tr/icerik/3208-insan-kaynaklari-daire-baskanligi-staj-yonergesi

o   Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
o   1 adet fotoğraf
[bookmark: _GoBack]o   Yerleşke belgesi (ikametgah) ya da adına kayıtlı fatura
o   Fakülteye ait staj zorunluluk formu
o   Staj yapacağı yerden ıslak kaşe ve imzalı yazı (Dilekçe 1 veya Dilekçe 2)
(İKDB' ından veya stajın yapılacağı departmandan alınabilir,  antetli veya beyaz kağıt olabilir.) Şirket kaşesi mutlaka olmalıdır. Öğrencilerin staj yapacağı yerden ıslak kaşe ve imzalı yazıları ek ’teki dilekçe örnekleri gibi olmalıdır. Tam zamanlı staj yapan öğrenci dilekçe 1 ile kısmi süreli staj yapacak olan öğrenci hafta kaç gün staj yapacağını belirten dilekçe 2 ile başvuru yapmalıdır.
 
o   Taahhüt Belgesi
- Öğrencinin ailesi tarafından bakılmakla yükümlü olunan kişi durumunda olması veya olmaması haline göre başkanlığımızca iki farklı işlemin yapılması gerekecektir.
- (Buna gore stajyer öğrencilerimizden ailesi tarafından sağlık yardımı alıp bakılanlar 1 No'lu taahhüt belgesini, ailesi tarafından sağlık yardımı almayıp sağlık hizmetlerinden yararlanamayan öğrencilerimiz ise 2 No'lu taahhütnameyi dolduracaklardır.)
Yükseköğrenimde Staja Tabi öğrenciler ile kısmi zamanlı staj yapacak öğrencilerimiz için Sosyal Güvenlik Kurumuna tescil bildiriminde bulunmadan önce, öncelikle ailesinden bakılmakla yükümlü olunan kişi durumunda olunup olunmadığının tespit edilmesi önem arz etmektedir. Bunun için başkanlığımızca öğrencilerden beyan ve taahhüt belgesi alınması ileride cezai bir durum ile karşılaşmamak açısından zorunludur.
NOT : Evraklardan herhangi birinin eksik olması durumunda staj başlangıcı yapılmayacaktır.  Konu ile ilgili kanun metni aşağıda dikkatinize sunulmuştur. Bilgi edinmenizi önemle rica ederiz.
Saygılarımızla.
DİLEKÇE ÖRNEKLERİ
Dilekçe 1 (Staj yapılan yerden alınan dilekçe)
Dilekçe 2 (Staj yapılan yerden alınan kısmi süreli dilekçe)
Beyan ve Taahhütname 1(Ailesi tarafından sağlık yardımı alıp bakılanlar için) (İngilizce versiyon)
Beyan ve Taahhütname 2 (Ailesi tarafından sağlık yardımı almayanlar, GSS kapsamına alınacaklar) (İngilizce Versiyon)


Requested Documents for Insurance

· Copy of identification card
· 1 photograph
· Residence certificate or invoice issued on behalf of related student
Original petition stamped and signed by the company where student will do their internship (Petition 1 or Petition 2)
(can be obtained from Directorate of Personnel Department or the company or institution where internship will be carried out, on letterhead or white paper. Signed and stamped letters to be issued by related company shall be in the format shown in attached sample petition. Students who will do full-time internship shall use sample petition number 1 while students who will do part-time internship use petition number 2 stating the period of internship.
Commitment Letter 
- Transactions will differ depending on whether the student is a dependent or not.
- (Accordingly, dependent students (including health care) are requested to fulfill Commitment Letter Number 1 while non-dependent students will use Commitment Letter Number 2)
Before making the registration of the students to Social Security Institution, it is vital to determine the dependent status of the students subject to internship or who will do part-time internship. Therefore, it is mandatory for our Directorate to take delivery of commitment letter or declaration from students in order to prevent any future penalties. 
NOTE; Any missing document will lead the cease the commencement of internship. Related law article is given below. You are kindly advised to be informed.
Regards,
Sample Petitions
Petition 1 (Petition to be taken from the company where the internship will be carried out)
Petition2 (Part-time petition taken from the company where the internship will be carried out)
Declaration and Commitment 1(for dependent students)
Declaration and Commitment 2 (Non-dependent students, within the scope of general health insurance)
